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1. BEVEZETES

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a Kanizsa Rehab Nonprofit Korlatolt Felelosségli Tarsasag
(tovabbiakban: Térsasdg) szervezeti és milkodési viszonyainak szabalyozasaval foglalkozik, igy
tartalmazza:
e a Térsasdgra, mikodésére jellemzd, nagyrészt hosszabb idbre érvényes adatokat,
alapvetd elveket és eldirasokat, a tevékenységi koroket,

e a Tarsasag iranyitasi rendszerét, szervezeti felépitését, A4ltalanos miikodési
rendelkezéseit, bels6 szabalyozasait,

e a Tarsasag vezetd- és ellendrzd szerveit, azok feladatait és jogkoret, a dolgozok jogait
és kotelezettségeit.

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasag Ugyvezetdjére, Feliigyelé Bizottsaganak tagjaira, a
Tarsasagnal munkaviszonyban illetve egyéb munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban 4allo
munkavallalokra.

Az SZMSZ az érvényben 1év6, egységes szerkezetil Alapité Okirattal elvalaszthatatlan egységet képez.

Az Alapité Okirat tartalmazza a Tarsasag alapitasanak céljait, legfontosabb adatait, tevékenységi korét,
vagyonat, az Alapitd, az ligyvezetd, a feliigyeld bizottsig és a kdnyvvizsgalo hatdskorét, feladatait,
kotelezettségeit és a cégjegyzés modjat.

A Téarsasdg SZMSZ-ének megalkotasa és modositasanak kezdeményezése az ligyvezetd hataskore. A
szabdalyzat és annak moédositasa az Alapito hatdrozataval 1ép hatalyba.

1.1. A tarsasag alapadatai
A tarsasag elnevezése: Kanizsa Rehab Nonprofit Korlatolt Feleldsségii Tarsasag

A tarsasag roviditett elnevezése: Kanizsa Rehab Nonprofit Kft.
A tarsasag székhely: 8800 Nagykanizsa, Pet6fi Sandor utca 5.

Képviseldje:  Balogh Csaba ligyvezetd (2023.06.27-t61)
(52.:1966.10.28. an.: Csordas Edit)
lakcim: 8800 Nagykanizsa, Rdzsa utca 12. 5.1ph.3.em.6.a.
Postacim: 8800 Nagykanizsa, Pet6fi Sandor utca 5.

Telefonszam: 06-93/509-740
A cég elektronikus elérhetdsége

A cég honlapja: http://www.kanizsarehab.hu

A cég elektronikus kézbesitési cime: info@kanizsarehab.hu

A tarsasag alapitd okiratanak kelte: 2008. 12. 29.

A tarsasag alapitoja: Nagykanizsa Megyei Jogli Varos Onkormanyzata,
8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 7.

Cégbirésag: Zalaegerszegi Torvényszek Cégbirdsaga

Cégjegyzék szama: 20-09-069166

A tarsasag statisztikai szamjele: 22326852-8899-572-20
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3. A TARSASAG GAZDALKODASA

3.1. A tarsasagi vagyon

A tarsasagi vagyon az alabbi elemekbdl tevédik dssze:
— az Alapito 4ltal az alapitaskor a tdrsasag rendelkezésére bocsatott térzstoke,

— a Szocidlis Foglalkoztaté intézményének megsziinésekor az apportként bevitt
eszkozok osszessége,

— az Alapito altal a Kozszolgaltatasi Szerz6dés alapjan nyujtott timogatas,
— akozponti kéltségvetésbdl és palyazatok atjan nyert tdmogatasok,
— amikddés soran képzodott sajat bevételek.
A Tarsasag a gazdilkoddsa sordn elért eredményét nem oszthatja fel, azt csak az Alapité Okiratban

meghatarozott kdzhaszni tevékenységre forditja. Céltamogatasok esetén a befolyt Gsszeg csak a
megjelolt célra fordithatd.

A Tarsasag bevételei:
a.) Az Alapitotdl, az allamhaztartas alrendszereitl a miikodési kdltségei fedezésére kapott
tamogatas
b.) a kézhaszni tevékenység folytatisabol szarmazo, ahhoz kozvetleniil kapcsolddo bevétel
c.) egyéb, mas jogszabilyokban meghatarozott bevétel.

A Tarsasag koltségei:
a.) A koézhaszni tevékenység érdekében felmeriilt kozvetlen koltségek
b.) egyéb, cél szerinti tevékenység érdekében felmeriilt kozvetlen koltségek
c.) a kodzhaszni és egyéb tevékenység érdekében felmeriilt kozvetlen koltségek, amelyeket
bevételaranyosan kell megosztani.

A Tarsasagot az Alapito Okiratban meghatarozott cél szerinti tevékenysége utin tarsasagi adémentesség
illeti meg.

A Tarsasag jogosult helyi adokotelezettséget érinté kedvezményre, valamint illeték-, vam- és egyéb —
jogszabalyban meghatarozott — kedvezményre.

Nem jogosult a Tarsasag a kedvezmények igénybevételére, ha az ad6zés rendjérdl sz616 torvény szerint
kéztartozas all fenn.

3.2. A kozhaszni tevékenység ellatasa

A kozhasznt tevékenység folytatasanak feltétele a Tarsasag €s a tarsadalmi kozos sziikséglet
kielégitéséért felel6s szervvel kotott szerzodés. A Kozszolgaltatasi Szerzodést a Kanizsa Rehab
Nonprofit Kft.-vel 2016. jilius 20-dn kototte az alapité Onkormaényzat, a kizfeladatok ellatésaval az
alairas napjatol 2025. december 31. napjaig terjed6 idoszakra bizva meg a Téarsasagot.

A miikddéshez szikséges ingatlant kiilon Megallapodas - ,,Ingatlan téritésmentes hasznalatba adésarol”
- alapj4n biztositja az Onkormdanyzat a Tarsasig részére a Kozszolgaltatasi Szerzodés aldirasatdl - 2025.
december 31. napjaig.
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Nyomon kéveti a rehabiliticios foglakoztatashoz kapcsolodo jogszabélyokat, rendeleteket €s
azok valtozasait. Err6l naprakész téjékoztatist nyujt az ligyvezetének és a rehabilitacios
munkakorben foglalkoztatott munkavallaloknak;

Felel a tarsasag szabalyzatainak meglétéért, aktualizalasaért és azok betartasaért, betartatasaért;
Felel a munkatigyi és munkajogi dokumentaciokeért;

A feladatkérhéz kapesolddo jogszabalyi véaltoztatdsokat bevezeti a munkarendbe, valamint felel
annak betartasaért, betartatasaért;

Kozremiikddik a rehabilitacids tandcsadd és mentor toborzési feladatainak végrehajtasaban és
sziikség szerint koézremiikodik a kivalasztds folyamatdban, a rehabilitacios szakemberekkel
egylitt javaslatot tesz az ligyvezetd felé,

Felelds a tarsasag humanerdforrdas kapacitiasdnak optimdlis allokacidjaért, a Tarsasdg
munkarendjének, munkabeosztdsdnak kialakitasaért. Ennek érdekében folyamatosan
egyeztetést folytat a Részlegvezetdkkel és a Gazdasagi Vezetével a munkaerdsziikséglet
biztositasa érdekében.

Feliigyeli a szabalyzatok hatdlyossagit és torvényességét sziikség esetén modositasi javaslatot
tesz az ligyvezeto részére.

Figyelemmel kiséri a tarsasag szerz6déseinek szabdlyszer(iségét, jelzéssel €l jogi aggaly esetén.
Az ligyvezet6 altal meghatarozott feltételek szerint elokésziti a sziikséges dokumentéciokat az
alapito és a Feliigyeld Bizottsag felé, kézrem(ikodik a jelentések elkészitésében.

Felelds a Tarsasag szabalyszerii és hatékony miikddéséért. A Tarsasag miikodésével kapcsolatos adatok
tekintetében titoktartasi kételezettség terheli. Felel6sségre vonhaté a munkakori feladataival kapesolatos
hatarid6k elmulasztasaért, a munkahelyi fegyelem megsértéséért.

4.5.2. Gazdasagi vezeto

Hataskore kiterjed a Tarsasag pénziigyi és gazdasagi feladatainak egészére, és ezek koordinalaséra. Iranyitja €s
koordinélja a Tarsasag értékesitését, biztositja annak folytonossagat a sziikséges feltételek
megteremtésével. A hatiskéréhez tartozé dsszes folyamatot ellendrzi, feliigyeli és taimogatja

Feladatai:

Iranyitja a tarsasag kozgazdasagi, pénziigyi és szamviteli munkajat.

A mindenkori szamviteli szabalyozasnak megfelelden kialakitja a Tarsasadg szamviteli
politikajat, elkésziti a szervezet miikodéséhez sziikséges és eldirt szabalyzatokat, meghatarozza
az egységes milkodési és adminisztracios eljarasokat. Felligyeli a bizonylati rend betartasat.
Felelés a pénzforgalom megszervezéséért, ellendrzéséért. Kapcsolatot tart a bankokkal,
pénzintézetekkel;

Kapcsolatot tart a kdnyvelési feladatokat ellaté outsorsing szervezettel, gondoskodik a
feladatellatas folyamatossagarol. Ellenorzi a tarsasag statisztikai adatszolgaltatasat.

Iranyitja a kéltségvetéssel szembeni kotelezettségek teljesitését, az adobevallasi, adébefizetési,
visszaigénylési iigymenetet. Felelos a kiils6/bels6 hataridok betartasaért.

Felelds a beérkezd szamldk teljesités-igazolasaért, ellendrzi az utalasokat, vevoszamlazasokat,
kintlévoségeket, valamint a tamogatasokat.

Felel a szallitok kifizetéséért, valamint a kovetelések iigyfelektdl valé behajtasaert.

Feladata a tarsasag pénziigyi egyensulyénak folyamatos biztositasa, likviditasi terv készitése, a
megvaldsitas figyelemmel kisérése €s értékelése.

Gondoskodik az éves és évkozi beszamoldk elkészitésérdl, valamint az éves beszamold
kényvvizsgaldi auditalasarol és a kbzzétételrdl.

Minden évben elkésziti a Kft. iizleti tervét, javaslatot készit a miikodési koltségvetés egyes
elemeinek felhasznalasara

Meghatérozza az éves miikodési és beruhazasi koltséget, valamint ellendrzi a kiadasokat.
Gondoskodik a hazipénztar mikodtetésérdl és ellendrzésérdl. Feliigyeli a kiskereskedelmi
egység pénziigyi tevékenységét.

Felel a készletek pontos nyilvéantartasaért, ellendrzi azok naprakész, pontos vezetését.

7



KANIZSA REHAB

kell felvenni és a bélyegz6t hivatalos lapban érvényteleniteni kell. A tonkrement bélyegzét jegyzékonyv
felvétele mellett kell megsemmisiteni

5.5. Belso szabalyzasi rend

Alapit6 Okirat
A Tarsasag legfontosabb szabdlyzata az Alapité Okirat, melyet az Alapité ad ki és modositdsa is
kizarélagos hataskorébe tartozik.

Bels6 szabalyzatok és utasitasok

A Térsasagnal a jogszabalyok, valamint az Alapité Okiratokban foglaltak alkalmazésanak bels6 rendjét,
a rendszeresen végzett tevékenységet, a Tarsasag iigyvitelét, ligymenetét a bels6 szabdlyzatok, valamint
egyéb belsé utasitasok szabalyozzak és irjak eld.

A szabdlyzatok a Tarsasig egészét érintd magatartast, cselekvést meghatarozé eldirasok, szabdlyok
osszessége. A szabalyzatok 4ltalinos jellegli eldirasokat tartalmaznak. Kiadasukra a vonatkozo
jogszabalyi eléirasokkal 6sszhangban keriilhet sor.

A szabdlyzatok kiadisa - az Alapité Okiraton és az SZMSZ-en kiviil- az ligyvezetd feladata, munkaltatoi
utasitas kiaddséra az ligyvezetd jogosult. A villalatiranyitasi csoport tagjai a hataskériikbe tartozd
feladatokhoz kapcsoléddan utasitasok kiadasara jogosultak.

A szabalyzatokban, illetve utasitisokban foglaltak betartisa a Tarsasdg valamennyi dolgozéjéra

kotelezo.

Teljes szabalyzatgyiijteménnyel kell rendelkeznie:

- azligyvezetdnek

- afeliigyeld bizottsagnak

- akonyvvizsgaldénak
Téajékoztatd jelleggel valamennyi szabalyzatot meg kell kiildeni az Alapitonak is. A szabélyzatok
elkészitése és aktualizalasa a pénziigyi teriilethez kapcsoléddan a Gazdaségi vezetd -, mig a miikddéssel
kapcsolatosan a Humdanerdforras vezetd feladata, melyet az igyvezetd hagy jova.

Egyes szabélyzatok kiadasat a jogszabalyok kételezo jelleggel irjk el6, a szabalyzatok masik csoportja
tekintetében, ami vonatkozik a belsd utasitasokra is, a Térsasdg maga donti el kiadasanak
sziikségességét.

Kotelezd szabalyzatok:

e Alapité Okirat
» SZMSZ

Egvéb kitelezd szabalyzatok:

a,) Altaldnos szabdlyzatok:
o Munkavédelmi szabalyzat
o Tizvédelmi szabalyzat
o Kockazat értékelés, kockazat elemzés
o GDPR /Adatvédelmi Szabalyzat/

b.) Szakmai szabalyzatok:
o Szamviteli politika
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a felettese altal kiadott munkat haladéktalanul megkezdeni, a vonatkozé jogszabélyoknak és
utasitdsoknak megfeleléen hataridére végrehajtani

a Téarsasag lgyfeleivel és dolgozdtirsaival szemben udvarias, elézékeny és figyelmes
magatartast tandsitani, megjelenésben és viselkedésben a tarsasag kovetelményeinek megfelelni
az eldirt szakmai oktatason, tovabbképzéseken rendszeresen részt venni, munkdja elldtasahoz
sziikséges és el6irt képesitést megszerezni,

a rendelkezésre bocsatott munkaeszkozoket, felszereléseket gondosan megdrizni, az anyagokat
pedig takarékosan kezelni.

Tilos a Tarsasidg miikodésével, gazdilkodasaval, pénziigyi helyzetével, az ott folyo
tevékenységekkel kapcsolatosan megszerzett informacidkat harmadik személy részére atadni.
A munkavéllalét a Munka Térvénykonyvében szabalyozottaknak megfelelden kartéritési
kotelezettség terheli,

a jogtalan hasznalattal a tarsasagnak okozott kért felelésségének aranyaban megtériteni

A Térsasag gazdalkodasahoz sziikséges eszkozok és anyagok csak a Tarsasdg érdekében hasznalhatok,
illetve hasznosithatok.

ZARO RENDELKEZESEK

A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti é€s Miikodési Szabélyzat
2023. augusztus 31-jén lép hatalyba.

Nagykanizsa, 2023.augusztus 31.

@

Beﬁagh Csaba
Ugyvezetd
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